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UY BANNHANDAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH QUANG NGAI Doc lap - Tw do - Hanh phiic
S6:1 #44/QD-UBND Qudng Ngdi, ngayAd 9 thang 11 nim 2020
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét Quy trinh noi bd giai quyet thi tuc hanh chinh
trong linh vie h tich thudc thim quyén giai quyét ciia
UBND cip xi trén dia ban tinh Quang Ngai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH QUANG NGAI

Can cik Ludt To 6 chitc Chinh quyen dia phuong ngay 1 9/6/2015 va Ludt sira
doi, bo sung mot s6 diéu cia Ludt TS chire Chinh phil va Ludt Té chirc chinh
quyén dia phwong ngdy 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cia Chinh phi vé
thuee hién co' ché mot cira, mot cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Cén cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/1 172018 ctia B$ trudng,
Chit nhiém Vin phong Chinh phii hudng dén thi hanh mot s6 quy dinh ciia Nghi
dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cia Chinh phi Vvé thuc hién co ché mét
cira, mgt cua lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Quyet dinh s6 ' 33/201 8/0D-UBND ngay 18/10/2018 ciia UBND tinh
ban hanh Quy ché vé thuc hién co ché mot cita, mot cuiea lién théng trong gidi
quyét thil tuc hanh chink trén dia ban tinh Quang Ngdi, -

Theo dé nghi cua Chdnh Vin phong UBND tinh va y kién ciia S¢ Tuw phdp
tai Cong van s6 1131/STP-HCTC ngay 16/11/2020.

QUYET PINH:

Diéu 1. Phé duyét quy trinh néi b giai quyet tht tuc hanh chinh (TTHC)
trong linh vuc ho tich thudc thdm quyén giai quyét cia UBND cap x3 trén dia ban
tinh Quang Ngéi (c6 quy trinh kém theo).

Pidu 2. Giao Vin phong UBND tinh cén cir quy trinh ndi bo giai quyet
TTHC dugc phé duyét tai Diéu 1, t8 chic klem soat viéc chap hanh trinh ty, noi
dung, trach nhiém, thoi gian, két qua giai quyét TTHC cia ca nhén, co quan, don
vi ¢6 lién quan.

Piéu 3. Giao S& Thong tin va Truyén théng cha tr, phéi hop véi Van
phong UBND tinh, S& Tu phép va co quan, don vi 0 lién quan, cén cur Quyet
dinh nay x&y dyung quy trinh dién tir ndi b6 gidi quyét TTHC dé thiét 1ap 1én phin
mém Hé théng théng tin mét cira dién tir cta tinh theo quy dinh.
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Piéu 4. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc thi hanh k& tir ngay ky.

Piéu 5. Chanh Vin phong UBND tinh, Gidm déc cac Sé: Tu phap, Thoxg
tin va Truyén thong, Chu tich UBND céc huyén, thi x&, thanh pho; Chj¥’tich
UBND céc xa, phuong, thi trdn va céc to chic, c4 nhan cé lién quan cjfu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu Piéu 5;

- Cuc Kiém soat TTHC-VPCP;
- Thuong truc HDND tinh;

- CT, c4c PCT UBND tinh;

- Coéng an tinh;

- B4o hiém x4 hoi tinh;

- VNPT Quang Ngai;

- VPUB: PCVP, CBTH;

- Luu: VT, KSTTHC thu).
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Q INH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG
C HQ TICH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
D CAP XA TREN DPIA BAN TiNH QUANG NGAI

"\;kém theo Quyét dinh s64 74/OD-UBND ngay4.,9 /11/2020
) cua Chii tich UBND tinh Quang Ngai)
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Luu y quy cach thwe hién va quy wée viét tit trong quy trinh:

- Khi chuyén hé so gidy: Chuyén day du Gidy tlép nhan hd so va hen tra két
qua (Mau s6 01 - Quyét dinh s6 11 79/0b-UBND ngay 2]/]2/20]8 cua UBND
tink); Phiéu kiém soat quéa trinh giai quyét hd so (Mau 5o 04 - Quyet dinh s6
1179/0D-UBND ngay 21/12/2018 cua UBND tinh) va keém theo hé so ctia cong
dan (trong quy trinh viét gon la “Ho so™).

- Khi phan cong xir Iy hd so, chuyen tiép ho so tir bd phan nay sang bd phan
khac xur 1y: Phai ky, ghi 13 t€n ngum phan cong/ngudi chuyén tiép, nguoi nhan
trén Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (Mau 04). Dong thot, phai xu ly
phén cong/chuyen tiép trén phdn mém dién tir, tring khép véi Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so (Mau 04).

- Xir Iy viéc dieng gidi quyét ho so:

+ Trudng hop hd so con thiéu thong tin, chua day du, chua hop 1é: Trong
thot han khong qua 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén duoc hd so tir Bd phan tlep
nhan va tra két qua cap x3 chuyén dén (tai buwdc B4) phai ban hanh Thong bao bd
sung, hoan thién lai hd so theo diung miu (Mdu sé 07 - Quyét dinh s6 1179/0P-
UBND ngay 21/12/2018 ciia UBND tinh); trix trudng hop phat sinh bd sung hd so
theo quy dinh phép luat dién ra sau budc B4.

+ Truong hop khong di co s& dé giai quyét theo quy dinh: Ban hanh Thong
bao tra hd so khong giai quyét (Mdu sé 08 - Quyét dinh sé 1179/0P-UBND ngay
21/12/2018 cua UBND tinh).

+ Viéc ky ban hanh thong bdo Mau s6 07, MAu s6 08: Lanh dao co quan,
don vi c6 thAm quyén dang truc tlep xtr 1y, thAm dinh tai cac budc cua quy trinh
giai quyet cac tha tuc hodc ty quyén cho co quan, don vi cip dudi ¢ thdm quyén
truc tiép ky ban hanh thong béo.

- Quy wéc viét tdt trong Quy trinh gidi quyét:

+ Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua, viét tit 1a: “Mau s6 017

+ Phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét hd so, viét tit 1a: “Mau s6 04”.

+ Thong bao bd sung, hoan thién lai hd so, viét tit 13: “Mau s 07”.

+ Thong béo tra hd so khong giai quyét, viét tat 13: “Mau sb 08”.

+ Céc budc trong quy trinh, viét tit 13: “B1, B2, B3...”.

+ B0 phén tiép nhan va tra két qua cip x4, viét tit 1a: “Bo phén tiép nhan”.



1. Thi tuc diang ky khai sinh

Tdng thoi gian giai quyét: Ngay trong ngdy lam viéc; trudng hop nhén ho
so sau 15 gio thi tra két qua sang ngay lam viéc ti€p theo.

Truong hop giai quyét, tra két qua ngay sau khi nop hd so (giai quyet tai

cho) cong chue tiép nhan khong phai 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
(Mau 50 01) nhung phai thyc hién cép nhét tinh hinh, két qua giai quyét vao phin

mém quan ly ciia Hé thong thong tin mét cira dién tu.

So d6 cac | Noi dung cong|Pon vi/ngwoi| Thoi gian | .z .
buwdc thue | viée ; ; thue hiéng thuc hién Ket (lllufl thye
ur ! & rC e ! ién
hién ;

-  Hudng dan

kiém tra, tiép

nhan hd so { 1ha n )
B1: Nop |- Nhip dir liéu 0;11’ an’.cogg Trong gid | - Mau s6 01
hd so thong tin hd so | UC .Ee_u > | hanh chinh - M3u s6 04

X A X phén tiép nhan

vao Phan mém :

- Quét scan va luu

trit ho so dién tir
B2: Cl??yég.A ho o | Cong chic tai o (|- MEus 01
Chuyén (gAlay, 1¢n tr) ve B(.)A phén ti€p O.IA gio lam| = £04
b so corig f:huc ’tu ’phap nhén Viéc 13 so

-ho tich xuir ly

Xem xét, néu hd

so d0 didu kién

thi cong chac tu

phép - hd tich cép

nhit thong tin

khai sinh theo -Ho so
hB?i T,h e h}I(’m.g dan d& Ié}: }Cc")ng chic tr|02 giod lam |~ Mﬁl.l486 04 :
ién xir ly | sO dinh danh ca hap - ho tich | via - Gidy khai
hd so nhan ghi viéc khai phap - ao tichh | viee sinh

sinh vao sb ding

ky khai sinh, xu

1y hd so trinh Chu

tich Uy ban nhin

dan x3 ky Gidy

khai sinh.
B4: Ky |Chi tich UBND |Cha tich |01 gid lam |- Mau sb 04
duyét két|cp x3 ky phé|UBND cipxid |viéc . Giky khai
qua  giai | duyét sinh
quyét
TTHC




B5:  Tra|- Tra két qua tha | Cong chic tai Trong gio | ", Giay khai
kétqua | tuc hanh chinh v |B¢ phan tiép | hanh chinh | SiAR
thu 18 phi (néu c6) | nhan - Thu lai Mau
gidy s6 01

- K&t thac viéc tra
két qua trén phén
méem




2. Thi tuc ding ky két hon

Tong thoi gian giai quyét: Ngay trong ngay lam viéc; truong hop nhén hd
so sau 15 gio thi tra két qua trong ngay lam viéc tiép theo.

Trudng hop giai quyét, tra két qua ngay sau khi ndp hd so (giai quyet tai
cho) cbng chirc tiép nhan khong phai 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
(Mau 50 01), nhung phai thyc hién cép nhat tinh hinh, k&t qua giai quyét vao phin
mém quan 1y ctia Hé théng théng tin mot cira dién ti.

Trudng hop cin x4c minh diéu kién két hén cta hai bén nam, nit thi thoi
han gidi quyét khéng qué 05 ngay lam viéc.

So do cac
bwée thue
hi€én

Noi
viéc

dung coéng

Pon vi/nguoi
thwe hién

Thol
thue hién

gian

Két qua thue
hién

B1:

Nop
hd so

- Huéng din,
kiém tra, tiép
nhan hd so

- Nhap dit liéu
thong tin hé so
vao Phin mém

- Quét scan va luu
trit h so dién tir

ca nhan, cong
chic tai B
phén tiép nhan

Trong jaly;

hanh chinh

- Mafxu S(f) 01
- Mau so 04

B2:
Chuyen
ho so

Chuyén hd so
(gidy, dién tir) vé
cdng chuc tu phap
- ho tich xir Iy

Cong chuc tai
Bo phéan tiép
nhén

01 lam

viéc

gid

- Mau s6 01

- Mau sb 04
- Ho so

B3: Thuyc
hién xir ly
ho so

Truong hgp don
gian: xem xét,
kiem tra ho so

néu ho so day du, |

chinh xac, dung
quy dinh phap
luét thi cong chirc
tu phdp - ho tich
ghi viéc két hon
vao sb ding ky
két hon, hai bén
nam, nit ky tén
vio s6; trinh Chit
tich Uy ban nhan
dan cdp xi ky
duyét

Trudong hop cén
xac minh thém

Coéng chuc tu
phép - ho tich

02 gio¢ lam

viéc

- Hb so

- MAu sb 04

- Gidy ching
nhén két hon

4,5 ngay lam
viéc

- Hb so
- Mau s6 04




B4: Ky | Chu tich UBND | Chu tich|01 gid lam - MAu s6 04
du):ét két cﬁpA xa }cy pl’lé UBND cap xa | viéc - Giy chimg
qua  giai | duyét, t0 chirc nhan két hén
quyét trao Gidy chung '
TTHC nhén két hén cho
hai bén nam, nft.
BS: Tra|- Tra két qua tha | Cong chirc tai | Trong gid I'lhE}i?’; c};lhAung
kétqua  |tuchanhchinh |Bo phan tidp | hinh chinh an ket hon
- Két théc viée tra | 2hén i .’{hu ;lal Mau
gidy s6 01

két qua trén phan
mém
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03. Tha tuc ding ky nhin cha, me, con

Téng thoi gian giai quyét: 03 ngay lam viéc.

Trudng hop cin x4c minh thi thoi han giai quyét khong qua 08 ngay lam

viéc.

So do cac
buéc thyc
hién

Noi dung cong
viéc

Don vi/nguoi
thwe hién

Thoi
thwe hién

gian

Két qua thue
hién

B‘I:
ho so

Nop

- Huéng dan,
kiém tra, tiép
nhén hd so

- Nhép di liéu
théng tin hd so
vao Phin mém

- Quét scan va luu
trit hé so dién tir

ca nhan, cong
chiuc tai Bo
phén ti€p nhén

Trong gio

hanh chinh

- Mazm scf> 01
- Mau s6 04

B2: .
Chuyén
ho so

Chuyén ho so
(gidy, dién tir) vé
cdng chirc tu phéap
- ho tich xir Iy

Céng chic tai
B6 phén tiép
nhan

01 Iam

viéc

gio

- M3u s6 01
- Mau so 04
- Ho6 so

B3: Thue
hién xir 1y
ho so

Truong hop don
gian:

- Xem xét, néu
thiy viée nhin
cha, me, con 13
ding va khong c6
tranh chdp, thi
cbng chirc tu phéap
- hd tich ghi vao
S6 dang ky nhan
cha, me, con,
cung cic bén
dang ky nhan cha,
me, con ky vao
S6.

- Trinh Chu tich
UBND cép xi ky
cdp Trich luc
dang ky nhén cha,
me, con cho
ngudi yéu cau.

Truong hop cin
x4c minh thém

Cong chirc tu
phap - hd tich

2,5 ngay lam
viéc

- Ho so

- MAu s6 04

- Trich luc
dédng ky nhén
cha, me, con

7,5 ngay lam

viéc

- H6 so
- Mau so 04

- Trich luc




dang ky nhén

cha, me, con
B4: Ky |Chi tich UBND|Chi  tjch|02 gi¥ lam|-Mausé04
duyét ket cap xd8 ky phé|UBND cipxid |viéc - Trch Tluc
g:ll;ét giai | duyét dang ky nhan
TTHC cha, me, con
BS:  Tra|- Tra két qua thu Cong chuc tai | Trong gio |- Trich luc
ket qua tuc hanh chinh va | B§ phén ti€p | hanh chinh déng ky nhan
thu 1€ phi (n€u c6) | nhin cha, me, con
- Két thuc viéc tra - Thu lai Méau
két qua trén phan giay s0 01

mém
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04. Thii tuc déing ky khai sinh két hgp diing ky nhan cha, me, con

Téng thoi gian giai quyét: 03 ngay 1am viéc

Trudng hop cin x4c minh thi thoi gian giai quyét khéng qua 08 ngay lam

viéc
So d6 cac|Noi dung cong |Pon vimgudi|Théi  gian K&t qu thue
buéc thwe | viée thwe hién thue hién hien
hién &
- Huéng dan,
kiém _tra, tiép
A nhdn 130 5O .. | c4 nhén, cbng . X X
Bl: NoOp|- Nhip dir liéu chitc tai BA Trong g10 | - Mau s6 01
ho so thong tin hé so han tido nhan hanh chinh - Mau so6 04
vao Phin mém phan tiep nhan
- Quét scan va luu
trt ho so dién tir
Chuyén h6 so| . o s
B2: (gidy, dién tr) vé C(A)ng C}l e .t;al . 1 |-Mausb 01
z 2 \ Bo phén tiép (01 gi¢ lam X Z
Chuyén cong chic Tu oha ‘A - Mau s6 04
hd so phap — ho tich xir | " 40 viee - Hb so
ly
- Truong hop don
gian: Céng chic
tu phép - hd tich
kiém tra hd SO,
ghi néi dung nhén
cha, me, con vao
B3: Thue s6 dang ky nhar.l
.~ _. . |cha, me, con; ghi A
hién xir Iy | .. . - H6 so
P\ nd1 dung khai X X
ho so sinh vao S6 dang - Mau s6 04
2,5 ngay lam |- Trich luc

ky khai sinh, cap
nhit théng tin
khai sinh theo
huéng din dé lay
s dinh danh c&
nhén.

- Trinh Cha tich
UBND cép x3 cip
Giy khai sinh va
Trich luc dang ky
nhan cha, me, con

Trudng hop cin
xac minh thém

Cong chirc tu
phap - ho tich

viéc

7,5 ngay lam
viéc

ding ky nhén
cha, me, con

- Gidy khai
sinh




11

B4: Ky |Chui tich UBND|Chu  tich|02 gid 1am |- Mausd 04
duyét ket|cap x& ky phé|UBND capxd |viéc - Trich Iuc
qua‘t giai | duyét ding ky nhin
%‘i}gc cha, Iin,@, con
- Gidy khai
sinh
BS: Tra|- Tra két qua tha Cong chirc tai | Trong gio |- Trich luc
ket qua tuc hanh chiph va | B6 phéan ti€p | hanh chinh dang ky nhén
thu 1€ phi (néu cd) | nhin cha, me, con
- Két thic viéc tra - Gidy khai
két qua trén phan sinh

mém

- Thu ’Iai M3au
gidy s0 01
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05. Thi tuc ding ky khai ti
Ngay trong ngay tiép nhan hd so day d@, hop 18; trudng hop nhén hd so sau

15 gi® thi tra két qua trong ngay l1am viéc tiép theo.

Trucmg hop g1a1 quyet tra két qua ngay sau khi nop hé so (giai quyet tai
cho), cong chirc tiép nhan khong phai 14p Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
(Mau s0 01) nhung phai thyc hién cp nhét tinh hinh, két qua giai quyét vao phin
mém quén 1y ctia Hé théng théng tin mét cira dién ti.

So db céc
buéc thue
hién

No6i dung cong
viéc

Don vi/nguoi
thwe hién

Thoi
thuc hién

gian

Két qua th
hién

we

B1:

Nop
hd so

- Hudng dan
kidm  tra, tiép
nhan hd so

- Nhip dit liéu
théng tin hd so
vao Phin mém

- Quét scan va luu
tr{t hd so dién tir

ca nhén, cong
chic tai B
phén ti€p nhén

Trong
hanh chinh

gio

- Meflu sc‘:) 01
- Mau so 04

B2:
Chuyen
hd so

Chuyén hé so
(gidy, dién tir) vé
cong chiac Tu
phép — hd tich xir
Iy

Coéng chic tai
B6 phan tiép
nhén

01

viéc

gid

lam

- Mau s6 01
- Mau s6 04
- Ho so

B3: Thue
hién x& ly
hd so

Treong hop don
gidn: Xem xét,
néu thiy viéc khai
tr di diu kién thi
cdng chirc tu phép
- ho tich ghi vao
S6 ding ky khai
tu, hucmg dan
ngudi  yéu chu
dang ky ho tich
kiém tra noi dung
Trich luc khai tr
va S§ ding ky
khai t, cung
ngudi di ding ky
khai tr ky tén vao
Sé

Cong chic tu
phap - ho tich

02 giv

viéc

lam

-Hb so

- MAu s6 04
- Trich
khai tr

luc

B4: Ky
duyét két
ui  giai

Chu tich UBND
cdp x3 ky phé

Chua _ tich
UBND cép xa

01
viéc

gio

lam

- M3u sb 04
- Trich

luc
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quyét duyét. Kchai tor
TTHC
B5: Tra |- Tra két qua thi | Cong chirc tai | Trong gio i(h TYfCh luc
kétqua |tuchinhchinh  |BO phén tiép | hanh chinh atr
- Két thic viéc tra | 2P0 - Thu lai Mau
giay s6 01

két qua trén phan
mém
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06. Thii tuc dang ky giam ho

Téng thoi gian giai quyét: 03 ngay lam viéc

So dd cac
buée thuc
hién

Noi dung cong
viéc

Don vi/nguoi
thwe hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue
hién

B1: Nop hd
SO

- Huéng din,
kiém tra, tiép
nhén hd so

- Nhap dir liéu
thong tin hd so
vao Phin mém

- Quét scan va
lru trit hd so
dién tr

ca nhén, cong
chuc tai BO
phén tiép nhan

Trong gio
hanh chinh

- M&u 56 01
- Mau s6 04

B2: Chuyén
hd so

Chuyén hé so
(gidy, dién tir) vé
cong chuc tu
phap - ho tich xir
Iy

Coéng chtc tai
B§ phan tiép
nhéin

01 gid lam
viéc

- M3u s6 01
- Mau sb 04
- Ho so

B3: Thue
hién xi ly
ho so

- Céng chuc tu
phdp - hd tich
kiém tra hd so,
néu thdy yéu ciu
déng ky giam ho
do  didu kién
theo quy dinh
phép luat thi ghi
vao Sb ding ky
gidm ho.

- Trinh Chu tich
UBND cip x3
cdp Trich luc
dang ky gidm ho

Coéng chic tu
phap - ho tich

2,5 ngay lam
viéc

- Hb so

- MAu s6 04

- Trich luc
dang ky giam
hd

B4: Ky

duyét két

qua giai
K

quyet

TTHC

Chu tich UBND
cdp xa ky phé
duyét

Chu _ tich
UBND cap xa

02 gio lam
viéc

- Méu s6 04

- Trich luc
diang ky giam
h

B5: Tra két
qua

- Tra két qua thua
tuc hanh chinh

- Két thic viéc
trd két qua trén

Cong chuc tai
B6 phén tiép
nhéan

Trong gio
hanh chinh

- Trich luc
diang ky gidm
ho

- Thu lai M3u
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phan mém

gidy s6 01
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07. Thi tue ding ky chdm dit gidm hd

Tdng thoi gian giai quyét: 02 ngdy lam viéc

So do cic

Thoi

Noi dung cong|DPon vi/nguoi gian| .z .,
buée thwe | vide thwe hién thwe hién Ket g;‘g‘nth‘-‘"c
hién )

- Huéng dan,

kiém tra, tiép

nhdn ho so ¢4 nhén, con . s
Bl: N@p|- Nhép dir liéu chite ta;i Bg Trong gio | - Mau 50 01
ho so thong tin ho so ~_ .4+ " | hanh chinh - Mau so6 04

\ A A phén ti€p nhin

vao Phan mém

- Quét scan va luu

trit hd so dién tir
ma | Chwén 0 sofCong chio il — | ao

% (gidy, dién tir) vé | BO phan tiép |01 gid lam XX
Chuyén > . , n ‘A - Mau s6 04
hd sor cong .chuc’tu ,phap nhén viéc - Hb so

- ho tich xir ly

- Coéng chic tu

phap - hd tich

kiém tra hd SO,

B3: Thuec | néu thdy yéu ciu
hién xir ly | ding ky chdm dat
hé so gidm ho du didu I so

kién theo quy - Miu s6 04

dinh phép lugt thi | Céng chuc tu|1,5 ngdy lam - Trich luc

ghi vao S6 déng | phap - ho tich | viée ding ky chim
ky gidm ho, cing diit giam ho

ngudl yéu cau ky i

vao Sé.

- Trinh Chu tich

UBND cép x3 cép

Trich luc ding ky

chdm dirt gidm ho
B4: Ky |Cht tich UBND |Chu tich |02 gid lam |- MAu sb 04
duyét két|cdp x3a ky phé|UBND cip xi | viée - Trich Iuc
quﬁ‘ gidi | duyét ding ky chim
quyet dt giam ho
TTHC
B5:  Tra |- Tra két qua thi | Cong chirc tai | Trong gio |- Trich Iuc
két qua tuc hanh chinh | B§ phén tiép | hanh chinh ding ky chim

nhén dut gidm ho

- Két thic viée tra
két qua trén phan

- Thu lai Mau
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mém

gidy s6 01
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08. Thi tyc thay doi, ci chinh, bd sung h# tich
Téng thoi gian giai quyét TTHC:

+ 03 ngay lam viée di véi yéu cau thay dbi, cai chinh ho tich; truong hop
phai xac minh thi thoi han giai quyét khéng qué 06 ngdy lam viéc.

+ Ngay trong ngdy lam viée dbi véi yéu ciu bd sung thong tin hd tich,
trerong hop nhén ho so sau 15 gid thi tra két qua trong ngay lam viée tiép theo

a. Quy trinh néi bd déi véi trwdmg hop yéu ciu thay dbi, cii chinh ho

tich
So d6 cdc | Noi dung coéng | Pon vingwoi | Thoi gian | < .
bwéc thwe | vide thwe hién thue hién Ket (lllu'? thye
oA ién
hién ’
- _ Hudng d'fl,n,
kiém tra, tiép
nbdn o so c4 nhén, con 5
Bl: Nop|- Nhép dir liéu chitc ta;i Bg Trong gio - Mau s6 01
hd so théng tin hé so| . .z ..° |hinh chinh - MAu s6 04
\ A A phén tiép nhan
vao Phan mém
- Quét scan va luu
trit ho so diép tur
B2: CI.nA}yen.A ho” 5 Cc:ng C}l e .t;al . 1. |-Mausb 01
z (gidy, dién tir) vé | B0 phén tiép |01 gid lam X X
Chuyén ~ . , o " - Méau s6 04
A cOng chirc tu phép | nhan viéc A
ho so s .1 - H6 so
- hé tich xir ly
Truong hop don
gian: Xem Xt neu
thay yéu cau thay
doi, cai chinh, bd
B3: Thye| Sy hO tich di -Hb so
o~ _. v, | diéu  kién theo X X
hién xi& 1y uwy  dinh Dhé - Mau s6 04
hd so quy phap 2,5 ngay lam |- Trich luc

luét thi cong chic
tu phap - hd tich
trinh Chu tich Uy
ban nhan dan cip
xd cip Trich luc
thay dbi, cai chinh
cho ngudi yéu
cu.

Trudng hop céan
xac minh thém

Coéng chic tu
phép - ho tich

viéc

thay dbi, cai
chinh

-Ho so
5,5 ngay lam | - Mau sd 04
viéc - Trich luc

thay dbi, cai
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chinh
B4: Ky |Cha tich UBND | Cha tich| 02 gio lam - MAu s6 04
duyét ket|cap xa ky phé|UBND capxd | viéc - Trch Iluc
qui  giai | duyét thay dbi, cai
quyet chinh
TTHC
B5: Tra|- Tra két qua thu | Cong chiic tai | Trong gio |- Trich luc
két qua  |tuchanhchinh  |B6 phén ti€p | hanh chinh thay dbi, cai

- Két thuc viée tra
két qua trén phéan

nhén

chinh
- Thu lai Mau

meém gidy s6 01
b. Quy trinh ndi bd d6i véi trwdng hop bo sung ho tich

So d0 cdc|No6i dung cong|Pon vi/ngwdi| Thoi gian | .z, .
bwde thue | viée thwe hién thue hién Ket qua thye
hi¢n hien

- Hu6ng dan,

kiém tra, tiép

nhn hé so ca nhan, c6n x A
Bl: Ngp|- Nhip dir lidu| "0 B§ Trong  gio| -Mausé 0l
hd so thong tin hd so| . ..z .. |hanh chinh - MAu s6 04

vao Phin mém phén tiép nhan

- Quét scan va luu

trit ho so dién tir

Chuyén hdé so| . s
B2: (gidy, dién ti) v& | SOn8 chire tal .. . |-Mausb o1
Chuyén |cong chic Tu Bo phan tiep |01 gio lam) yre o504

, A Lt .. | nhan viéc A

ho so phép - hd tich xr : ; - Ho so

Iy

Xem xét néu thay

yéu cdu bd sung .

hd tich da diéu - Ho so
B3: Thue |kién theo quy| ., . . . |-MAusb 04
hign xir Iy | dinh phap luat thi | COn8 ch¥c twi 02 g6 lam | oy e g

phap - h¢ tich | viéc

A
ho so

cong chirc tu phap
- hé tich trinh Chu
tich Uy ban nhan
dan cip xi cip

sung thong tin
ho tich
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Trich Iuc bo sung
thong tin hd tich
cho nguoi yéu
cau.

B4: Ky |Chi tich UBND|Chi  tich |0l giy lam|-Mausd 04
duyét két|cdp xd ky phé|UBND cpxi |vide  Trich luc b3
e S duyet sung thong tin
i ho tich
TTHC

B5: Tra|- Tra két qua tha | Cong chirc tai | Trong gior |~ Tﬁc}}ll}uc 1?6
két qua | tuc hanh chinh va | B6 phan tiép | hanh chinh | SUDg thong tin

thu 1& phi (néu c6)
- Ké’t thic viéc tra
két qua trén phéan
mém

nhan

h¢ tich

- Thu lai Mau
gidy so 01
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09. Thii tuc cAp gidy xdc nhén tinh trang hon nhan

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 03 ngdy lam viéc

Trudng hop phai giri vin ban x4c minh thi thoi han giai quyét khong qué 23

ngay
So d6 cdc|Noi dung cdng|Pon vinguwdi| Thoi gian | .,z .
bwée thue | viée thwe hién thuce hién Ket qua thye
.n * * hién
hién :
- Huéng dé’n,
kiém tra, tiép
nhn 00 so ca nhéan, cén x A
Bl: Nop|- Nhap dir liu| " e |Trong  gio| -Mhust 0l
ho so théng tin ho so ~ .z~ 1 ~° | hanh chinh - Mau so 04
\ A phén ti€p nhan
vao Phan mém
- Quét scan va Itu
trit ho so dién tir
B2: Chuyén ho sg|Cong chic tai . . |-Mauséol
z (gidy, dién tr) vé | By phén tiép |01 gio lam X X
Chuyén ~ , . o  n - Mau s6 04
2 cdng chire tu phép | nhin viéc X
ho so s " 10 - HO so
- ho tich xtr 1y
Truong hop don
gian: Xem xet,
néu thiy ylu céu
xin cap Gidy xac
nhén tinh trang
hon nhan da diéu .
kién theo quy -Hbso
B3: Thue | dinh phap luit thi < 1+ | -Mauso 04
A oo s | A . , 2,5 ngay lam X ,
hién xir 1y | cong chuc tu phap vige - Giay xac
hd so - ho tich ghi viéc - nhin  tinh
két hoén vao SO trang hon nhén
déng ky ket hon, | Cong chuc tu
trinh Chu tich Uy | phép - ho tich
ban nhén dén cap
xa cap Gidy xac
nhan tinh trang
ho6n nhan
- Truong hop can - Sau khi nhén | - H6 so
xdc minh thém, két quéa hodc | - Mau s6 04
cOng chirc tu phép qua 20 ngay|- Gidy xac
- hd tich tham khong c6 véin | nhan tinh
muu vin ban gui ban trd 101 | trang hon nhén

xac minh.

trong thoi gian
2,5 ngay cong
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chire tu phap —
ho tich tham
muu trinh Cha
tich UBND x3a

cap Giay xéc

nhén tinh
trang hon nhén
B4: Ky | Chu tich UBND | Chu tich| 02 gid lam - MAu s6 04
duyét két|cip x3 ky phé|UBND cépxi |viéc . Gify xdc
qui  giai duyét nhan inh
%‘;’i;tc trang hon nhan
B5: Tra |- Tra két qua thu | Cong chic tai | Trong gid |- Gidy xéc
két qua tuc hanh chinh va | B6 phén tiép | hanh chinh nhéan tinh
thu 1€ phi (néu c6) | nhin trang hon nhén
- Két thic viée tra - Thu lai Mau
két qua trén phan giay s0 01

mém
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10. Thi tyc dang ky lai khai sinh
Tdng thoi gian giai quyét TTHC: 05 ngdy 1am viéc.

Trudmg hop phai ¢ vin ban xac minh thi thoi han giai quyét khong qué 25

ngay
So d0 cac|Noi dung cong|Pon vimgudi| Thoi jan| 2, .
buée thuc vide ° ° thue hi.éng thue hié}ng Ket qua thye
hién ' o ' hign

- Hu6ng dan,

kidm tra, tiép

nhén hd so . nhan. cb .
Bl: Nop|- Nhap dit lidu °§, an’.°°§% Trong  gid |- Mausb 01
hd so thong tin hd so|UC 1 BOlyanhchinh |- Musé 04

vao Phan mém phén tiép nhan

- Quét scan va luu

trix héq so dién tir

. Chuyén ho so|Cong chuc tai XX

o Jin |(@idy, dién ) v8|Bo phin tiép |01 gio lam Ry
hd sor céng chirc tu phép | nhén viéc _HS so

- hé tich xir ly

Truong hop don

gian : Xem xét,

néu hé so du diéu

kién thi cong

chirc tu phap - hd s 1a

tioh ghi viée khai 4,5 ngay lam

sinh vao sb ding viee

ky khai sinh, trinh

Chu tich Uy ban

nhidn din x3 ky A

Giéy khai sinh. -Hoso,
B3: - Thye Cong chirc tu|Sau Khi nhan | Mauso 04
hién xir ly - |- Gidy khai

A
ho so

- Trudng hop cén
xac minh thém,
cdng chic tu phép
- hdé tich tham
muu van ban gui
xac minh.

phép - ho tich

két qua hoic
qua 20 ngay
khong c6 vin
ban trd 1oi
trong thoi gian
4,5 ngay cong
chuc tu phép -
hé tich tham
muu trinh Cht
tich UBND xa
cip gidy khai
sinh

sinh
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B4: Ky |Chu tich UBND |Cha tich 102 gio lam - Mau s6 04

duzfét két cépA xd3 ky phé|UBND cipxd | viéc . Gidy khai

qua  giai | duyét sinh

quyet

TTHC

B5:  Tra|- Tra két qua thu | Cong chirc tai | Trong gio | ", nhGiéy khai

kétqua | tuc hanh chinh v | B6 phan tiép | hanh chinh St )
thu 1€ phi (néu c6) | nhan - Thu lai Mau
- Két thiic viée tra gidy 50 01

két qua trén phan
mém
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11. Thé tuc ding ky khai sinh cho ngudi di c6 hd so, gidy to c4 nhin

Tdng thoi gian giai quyét TTHC: 05 ngay 1am viéc.

Trudng hop phai ¢6 vin ban x4c minh thi thoi han gidi quyét khong qua 25

ngay.
So d06 cdc|N6i dung cong |Pon vimgudi| Thoi gian | .z, .
buwdc thuce | viéc thiwe hi€n thuc hién Ket qua thyc
hién hi¢n

- Huéng dan,

kiém tra, ti€p

nhan ho so ¢4 nhan, con 5 4
Bl: Nop|- Nhip d liéu chirc t'e,xi B% Trong gio | - Mau s6 01
hd so thong tin hd so| . ..z~ .~ | hanh chinh - M3u s6 04

vao Phan mém phén tiép nhan

- Quét scan va luu

trit ho so dién tir

Chuyén hd sO| A, L
B2: (gidy, dién t) vé | SOn8 chue tal . |-Miusbol
Chuyén |céng chic Tu Eﬁ’énph@n tiep ?Iiléc gio lam - Méu sb 04
ho so phép - ho tich x| " ' - Ho6 so

ly

Truong hop don

gian : Xem xét,

néu ho so da diéu

kién thi cOng

chac tu phép - ho

tich ghi viéc khai 4,5 ngay lam

sinh vao s6 déng viéc

ky khai sinh, x0

1y ho so trinh Chu

tich Uy ban nhén -Hob so
bign xi 1| s, | | CO0E chic Gy ko
ho so phap - 1ot Sau khi nhén | sinh

- Trudng hop cén
x4c minh thém,
cong chuc tu phap
- ho tich tham
muu vian ban gui
xac minh.

két qua hoic
qua 20 ngay
khoéng cé van
ban tra 101
trong thoi gian
4,5 ngay cong
chic tu phép -
ho tich tham
muu trinh Cha
tich UBND xa
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cip gidy khai
sinh

B4: Ky |Chi tich UBND | Chi  tich|02 gis lam|-Mausd 04

duyét 1f§§ cap xi ky phé|UBNDclpxd | viéc . Giby khai

qui  giai duyét sinh

quyet

TTHC

B5: Tra|- Tra két qua thu | Cong chic tai | Trong gio| ", nhGiéy khat

kétqua | tuc hanh chinh vi |Bo phén tiép | hanh chinh St i
thu 1€ phi (néu c6) | nhéan - Thu lai Mau
- Két thiic vidc tra gidy 56 01

két qua trén phéan
mém
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12. Tha tuc ding ky lai két hon
Tdng thoi gian giai quyét TTHC: 05 ngay lam viéc.

Trudng hop phai c6 vin ban x4c minh thi thoi han giai quyét khong qué 25

ngay.
So d0 cac | Noi dung cong|Don vi/ngwoi| Thoi ian| .z .
buée thwe | vide ° e thue hiéng thre hiéng Ket qua thye
hi¢n hi¢n

- Huéng dan,

kiém tra, tiép

nhén hd so . nha x
Bl: Nop|- Nhap dir licu CE, an’.°°§% Trong  gi& |- MAu sb 01
hd so thong tin hd so | iac L&l B0 panh chinh - MAu s6 04

vao Phin mém phén tiep nhan

- Quét scan va luu

trir hc*)” SO diQn tur

Chuyén hO0 so| . 5 .
B2: (gidy, dién tir) vé ggng ;;ucti%al 01 oid lam -Mleu scf)Ol
Chuyén |cong chuc Tu| . phan tep vl & - Mu s6 04
ho so phép — ho tich xur an viee - Ho so

ly

Trudong hop don

gian: Xem xét,

kiém tra hd so

néu thidy hd so

dung quy dinh

phép luat thi cong N

chuc tu phép - ho 43§ ngdy lim

tich ghi vidc két viee

hon vao S6 ding 1A

ky két hon, trinh Ty
B3: Thuwe|Ché tich Uy ban| .. .. -Maus6 04
hién xir Iy | nhan dan cap xa | COng chuc tu = Ouy Liay

. y p . A : A
i eor phé duyét phép - ho tich c]gung nhan
két hon

- Trudng hop can
xac minh thém,
cong churc tu phap
- hé tich tham
muu van ban gui
xac minh.

Sau khi nhén
két qua hoic
qua 20 ngay
khéng c6 van
ban tra 10i
trong thoi gian
4,5 ngay cong
chuc tu phap —
ho tich tham
muu trinh Chu
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tich UBND x&
cap giay Gidy
ching nhén
két hon
B4: Ky |Chi tich UBND|Chia  tich|02 gio lam |- Méusb 04
du):ét két cépA x3 ky phé|UBND cap xd | viéc . Giby Gidy
qui  gial duyét chimg  nhin
quyet két hén
TTHC
BS: Trd - Tra két qua thu | Cong chic tai | Trong gio |~ hE}ié‘lz’; clzlhAung
kétqui | tuc hanh chinh vi |Bd phin tiép |hanhchinh | PReRKEthon
thu 1€ phi (néu cd) | nhén - Thu lai Méu
- Két thic vigc tra gidy s6 01

két qua trén phan
mém
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13. Thi tuc dang ky lai khai ti
Tbng thoi gian giai quyét TTHC: 05 ngay l1am viéc

Trudng hop cin x4c minh thi thoi gian giai quyét khong quéa 10 ngdy lam

viéc.
So d0 cac|Noi dung cong|DPon vingwoi| Thoi gian| .z, .,
bwéc thwe | viée i i thwe hiéng | thwe hién Ket ?1?? thye
hién . en
-  Huéng dan,
kiém tra, tiép
nhén hd so \ nha n )
Bl: Nop|- Nhap dir lidu| an’.colg‘% Trong  gio |- M3usé 01
hd so thong tin hd so|°DUC W1 DOl hchinh |- MBusb 04
vao Phin mém phén tiép nhan
- Quét scan va luu
trit ho so dién tir
. Chuyén hdo so|Cong chuc tai X A
B2: | (gidy, dién ti) v&|Bo phan tiép |0l gio lam | Mau SO0l
Chuyén A . n ‘A - Mau so0 04
b sy cong chiic Tu | nhén viéc H so
phap xit 1y
Truong hop don
gian: Xem xét,
néu thiy viéc khai
tir lai dd diéu kién
thi co6ng chuc tu 45 pedv 1am -Hélso’
phap - ho tich ghi > 083y T MEu sb 04
vao S ding ky viee
khai tr. Trinh
o xi Jy | Chu tich Uy ban | Cong chitc t
ha so nhén dan ky cép | phap - ho tich
Trich luc khai tir
- Trudng hop cén
xac minh thém, B so
cong chirc tu phap N x X
-~ ho tich tham 93§ ngay lam -Mau’so 04
muu vin ban gtri viee ) ffr,lch luc
xac minh. Khai fir
B4: Ky |Chi tich UBND |Chu tich| 02 gid 1am |- MAu sb 04
duyét két cdp x3 ky phé|UBND cépx3d |viéc - Trch luc
qua giai | duyét Khai tir i

K
quyet
TTHC
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BS:  Tri |- Tra két qua thy | Cong chirc tai | Trong gy |7, 1rch luc
kétqua | tuc hanh chinh vi |B§ phan tiép | hanh chinh | KDaitw

thu 1& phi (néu c6) | nhan - Thu lai Mau
- Két thuc viéc tra gidy s6 01

két qua trén phin
mém
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14. Cép ban sao trich luc h tich

Tong thoi gian gidi quyét: Ngay trong ngly l1am viéc; trudng hop nhén hd
so sau 15 gid thi tra két qua sang ngay hom sau

Truong hop giai quyét, tra két qua ngay sau khi nfp hd so (giai quyet tai
cho) cong chirc tiép nhan khong phai 14p Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
(Mau s0 01) nhung phai thyc hién cdp nhit tinh hinh, két qua giai quyét vao phin
mém quén 1y cia Hé théng thong tin mot ctra dién ti.

Thoi

So dd cic|Noi dung cong | Pon vi/nguwoi gian | .z, .
bwéc thwe | viéc thuc hién thwre hién Ket (11111‘? thye
< én
hién
- Huéng dan,
kiém tra, tiép
nhén ho so ca nhin, con x  z
Bl: Nop - Nhip dir ligu chitc ta;i Bg Trong gio| -Mauso 0l
ho so théng tin ho so| . . ..z . ~° |hanhchinh - Mau s6 04
\ A phén ti€p nhan
vao Phan mém
- Quet scan va luu
trr ho so dién tir
B | Chuvén ho sqfCong chlo wil T ye o
(gidy, dién tir) vé | B6 phén tiép |01 gid Ilam x X
Chuyen A . , n A - Mau s6 04
cdng chuc tu phép | nhin viéc A
hd so AR - H6 so
- h tich i
a0 11 Co 85 -Hdso,
B3: Thue| o) b tich, trinh | Cong chirc tr|02 giv lam |~ Mau 50 04
hién xi ly | .. , n s i - Bén sao trich
lanh dao UBND | phdp - hd tich | viéc L
ho so L o~ . luc ho tich
cap xa xem Xet,
ky ban hanh.
B4: Ky |Chu tich UBND | Cha _ tich 01 giov  1am |- M3u sb 04
duyét ket|cap xd ky phé|UBNDcépxd |viéc - Ban sao trich
qua  giai duyét luc h tich
quyet
TTHC
BS:  Trd |- Tra két qui thi | Cong chic tai | Trong  giv | P30 S?Ohm'Ch
kétqui | tuc hanh chinh va|B§ phin tiép |hanhchinh | lMChOtich
thu phi (néu c6) | nhén - Thu lai Mau
- Két thiic vigc tra gidy s6 01

két qua trén phan
mém
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15. Thi tuc ding Ky khai sinh, ding ky thwong tra, cap thé bao hiém y
té cho tré em duéi 06 tudi

Khong qua 16 ngay 1am viéc, trong d6:

- UBND cap x4: giai quyét ngay trong ngay lam viéc, trudng hop nhan hd
so sau 15 gidr thi gidi quyét trong ngdy 1am viéc tiép theo.

- Bio hiém xi hoi cap huyén: giai quyét trong thoi han 10 ngay lam viéc
ké tir ngdy nhan da ho so.

- Co quan Céng an thyc hién ding ky thudng tri giai quyét trong thoi han

nhu sau:

+ Pbi véi Cong an x4, thi trdn thudc huyén: khong qué 05 ngay lam viée ké
tir ngay nhén ho so.

+ Pbi voi Cong an thanh phd Quéng Ngii, Cong an thj xd Pic Phé: khong
qua 10 ngdy 1am viéc, ké tir ngay nhén hd so.

- Déi véi chc x3 céch xa tru s& co quan Bao hiém x3 héi cip huyén hodc co
quan cong an dang ky cu trd tir 50 km trd 1én, giao théng di lai kho khin thi thoi
han tra két qua kh6ng qua 05 ngay 1am viéc.

So d6 cdc No6i dung cong|DPon vi/nguwdi| Thoi jan | _ .«
buwéc thwe | vide © i thwe hiéng thuc hi{%ng Ket qua thye
hién hi¢n

-  Huéng dan

kiém tra, tiép

nhén hd so \ nha n
Bl: Noép|- Nhip dir liéu Cﬁ, an’.c"g% Trong  gio| -Mdusd 01
hd so thong tin hd so|CTuC 1 B0y chinh - Mbu sb 04

vao Phin mém phén ticp nhén

- Quét scan va luu

trit hd so dién tir
B2: Cl}gyén ) so | Cong chuc tai - Mu sé 01
Chuyen (gidy, dién tir) vé | By phan tiép 0.1 gid lam - MBu s8 04
hd sor cdng chirc tu phép | nhan viéc 13 so

- hé tich

Xem xét, néu hd

so du diéu kién

thi’ cong chiuc tu HS so
B3: Thyc |PP4P - ho tich ghi| , . | -MBusé 04
hlen xit 1y vige lfhal su’lh Vao Co’ng clluc.: tu O:’).A gio lam | Gidy khai
hd so sO0 didng ky khai | phap - ho tich | viéc sinh

sinh, trinh Chu
tich Uy ban nhan
dan xi ky Gidy
khai sinh.




33

B4: Ky |Cha tich UBND |Cha tich| 02 giod l1am |- Miusb 04
3u¥ét két flép “tX5 ky phé|UBND cép xd | viéc - giby Khai
uia  giai | duyé :
quyét sinh
TTHC

Cong chic tu|{Cong chirc tr|02 giv lam

phdp - hd tich|phap-hdtich |viéc

chuyén Gidy khai

sinh cho Cong an

nhap ho khiu va

cho Baéo hiém Xa

héi cAp huyén cap

thé bao hiém y té

cho tré dudi 06

tudi

Béo hiém x3& hoi |Bao hidm x3|10 ngiy lam

cip huyén giai | hoi chp huyén |viéc k& tir

quyét va chuyen ngdy nhan hd

thé bao hiém y te SO )

cho B phan t1ep - Ho so
B3: nhin cia UBND - Gidy khai
Chuyen X3 sinh
gidy Khai , , .
sinh; thye |- DOi véi cic|Coéng an x& |+ D& véi|-  Thé Bao
hién gidi | huyén: Cong an | thi trdn Cong an x3, hiém y te
quyét lién | xd, thi tran nhip thi tran thudc |- S§ hd khiu
thong thong tin hd khiu huyén: khong | (43 ding ky

- Péi véi dia ban
thanh phé Quang
Ngai: Coéng an
thanh phé Quang
Ngai nhdp théng
tin ho khau

- Péi véi dia ban
thi xd Pac Phé:
Cong an thi x3i
Dic Phd nhép
thong tin ho khiu
- Chuyén sb ho
khdu di ding ky
thuong tra cho Bo
phin tiép nhén

qua 05 ngay

- 1am viée ké tir

ngay nhin hd
SO.

+ P& véi
Co6ng an thanh
phd  Quang
Ngdi, Cong an
thi x3 Dic
Phd:  khong
qud 10 ngay
1am viée, ké tir
ngiy nhan hd
SO

thuong tra).
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cua UBND x3

B6: Tra
két qua

- Tra két qua tha
tuc hanh chinh va
thu 1é phi (néu cb)
- Két thuc viéc tra
két qua trén phin
mém

Coéng chuc tai
B6 phén tiép
nhéan

Trong
hanh chinh

gio

- Gidy khai

sinh, thé bao
hiém vy té, sb
hé khdu (d3
déng ky
thudng tri)

- Thu lai M&u
gidy s6 01
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16. Thi tuc diing ky khai sinh, cip thé bio hiém y té cho tré em duéi 06

tudi

Khoéng qua 15 ngay lam viéc, trong do:

- UBND cép xi: giai quyét ngay trong ngay lam vi€c, truong hop nhén hd
so sau 15 gid thi gidi quyét trong ngay lam viéc tiép theo;

. -Bao hiém x3 hoi cap huyén: giai quyét trong thoi han 10 ngay 1am viéc
ké tir ngdy nhén da ho so.

- Pbi véi cac xi cach xa tru s¢ co quan Bao h’iém x4 hoi cdp huyén tir 50 km
trd 1€n, giao thong di lai kho khén thi théi han tra két qua khéng qué 05 ngay lam

viéc
So do ciac|Noi dung cong|Pon vi/nguoi| Thoi gian| .z, .
buéc thwe | viée thye hién thwe hién Ket thl,? thye
<A én
hién ;

- Huéng dan,

kiém tra, tiép

nhén hd so . hAn. b
Bl: N6p|- Nhap dit lidu Ci, an,.collalg Trong gio | - Mausb 01
hd so thong tin hd so|°2UC 1 B0k chinh - Mu sé 04

vao Phin mém phén tiép nhén

- Quét scan va luu

trit héq SO dié‘ntl’x

. Chuyén ho0 so|Coéng chuc tai x X

o yin | (@ify, dién 1) v&|B§ phin tiép 01 g lam RV 8}1
hd sor cOng chuc tu phap | nhén viéc _HS so

- h tich xir ly

Xem xét, néu hd

so du diéu kién

thi cOng chuc tu _H3 so

phép - ho tich ghi x . %
B3: Thuyc| .. A 4 R . . 1x | -Mauso 04
hign xir Iy | Yioc Xhat sioh vao | cong chiic ) 02 gio 1am | a0 ypy
hd so s6 dang ky khai | phdp - ho tich | viéc sinh

sinh, trinh Cha

tich Uy ban nhan

dan x3 ky Gidy

khai sinh.
B4: Ky |Chd tich UBND | Cha tich {02 gid 1am |- M3u s 04
duyét két|cip x3 ky phé|UBND cépxi |viéc - Gidy khai
qua  gidi | duyét sinh
quyeéet
TTHC
B5: cong chirc tw phdp | Cong chic tur |02 giv 1am |- Hb so
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Cl’myén - }}c} tich chuyén phap - ho tich | viée - Gidy khai
giay khai | Gidy khai  sinh sinh
sinh; thye | cho Bao hiém x3 - Thé bao

hién giai
quyét lién
thong

héi cép huyén cdp
thé bao hiém y té
cho tré dudi 06
tubi

Bao hiém x& hoi
cdp huyén giai
quyét cip thé bao
hiém y t& va
chuyén thé bao
hiém y té cho Bb
phan tiép nhén
cua UBND x3

Bao hiém x3
hoi cap huyén

10 ngay lam
viec ké tir
ngdy nhan hd
SO

hiém y té

B6: Tra
két qua

- Tra két qua tha
tuc hanh chinh va
thu 18 phi (néu co)
- Két thiic vi€c tra
két qua trén phin
mém

Co6ng chic tai
B6 phan tiép
nhéin

Trong gio

hanh chinh

- Gidy khai
sir}h, thf: bao
hiém y té
- Thu lai Miu
gidy s6 01
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