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Ky boi: Uyh nhén dan tinh Quang Ngai

%rrng kyhlg/04/2025 16:58:11 PHU LUC
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UBND CAP XA TREN DIA BAN TINH QUAN G NGAI
0 Quyét dinh so: 570/QD-UBND ngay 16/4/2025 cuia Chu tich UBND tinh Qudng Ngii)

1. Vé thoi gian giai quyét TTHC

- Thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh theo Quy trinh nay dugc tinh tir ngay nguoi str dung dat nop day du ho so hop
1€ theo quy dinh, khong bao gom cac truong hop sau (néu c0):

+ Thoi gian xem xét xir Iy d6i véi truong hop st dung dat co vi pham phép luat, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian
niém yet cong khai, dang tin trén phuong tién thong tin dai ching, thoi gian thue hién thu tuc chia thura ke quyén su dung dat
tai san gan lién voi dat d6i voi truong hop thyc hién thu tuc cap Glay ching nhan quyén sir dung dat, quyén so hiru tai san gan
lién voi dat ma ngudi stir dung dat, chu sé hitu tai san gan lién voi dat chét trude khi trao Gidy chimg nhan.

+ Thoi gian giai quyét ctia co quan ¢ chire nang quan 1y dat dai vé xac dinh gia dat cu thé theo quy dinh.
+ Thoi gian giai quyét ctia co quan c6 thadm quyén vé khoan duoc trir vao tién st dung dat, tién thué dit theo quy dinh.

+ Thot gian giai quyet cua co quan thué vé xac dinh don gia thué dat, s tién sir dung dat, tién thué dat phai nop, mién,
giam, ghi no tién sir dung dét, tién thué dat, phi, 18 phi theo quy dinh.

+ Thoi gian thuc hién nghia vy tai chinh ctia nguoi st dung dat.

+ Thoi gian ngudi str dung dat thoa thuan dé thuc hién tich tu dat nong nghiép, gop quyén sir dung dat, diéu chinh lai dat
dai.

+ Thoi gian trich do dia chinh.

+ Thoi gian phdi hop 1y ¥ kién cua cac co quan, don vi c6 lién quan d6i voi truong hop phat sinh vudng mac, phét sinh
quyén va nghia vu ctia nguoi stir dung dat.

- Bdi voi cac xa mién ndi, hai déo, vung sau, vung xa, vung co diéu kién kinh té - x3 hoi khé khan, vung co diéu kién
kinh t€ - xa hoi ddc biét kho khan thi thoi gian thuc hién do6i véi tung loai thu tuc quy dinh tai Piéu nay duoc tang thém 10
ngay lam viéc.



2

- Thoi gian giai quyét TTHC theo Quy trinh nay duogc tinh tir ngay nguoi duge nha nude giao dat, cho thué dat dé su
dung vao muc dich phi néng nghiép nop Ban ké khai hop 1¢ theo quy dinh (doz véi TTHC Nép tién dé nha mieée bo sung di¢n
tich dat chuyén trong liia bi mdt hodc tang hieu qua s dung dat trong liia doi véi cong trinh co di¢n tich ddt chuyén trong lia
trén dia ban tiw 2 huyén tro lén; Nop tién dé nha nwée bo sung dién tich ddt chuyén trong liia bi mat hodc ting hiéu qua st
dung dat trong lia déi véi cong trinh ¢6 dién tich dat chuyén trong lia trén dia ban cdp huyén).

- Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh quy dinh tai ‘Quyé't dinh nay chiu trach nhiém giai quyét khong qua thoi gian quy
dinh do co quan minh thyc hién, khong chiu trach nhiém vé thoi gian giai quyé€t thu tuc hanh chinh tai cac co quan khac.

- Trudng hop thuc hién dong thoi nhiéu TTHC thi thoi gian giai quyét TTHC 1a tong thoi gian giai quyét cua ting
TTHC dugc thyc hién dong thoi theo quy trinh nay (Ké cd truong hop nguoi s dung dit ngp mot (01) TTHC nhung qud trinh
gidi quyét phat sinh thém TTHC khdc ma bdt budc nguoi sir dung dat phai ndp dé thuce hién dong thoi).

2. Quy wéc viét tit trong quy trinh

- Uy ban nhan dan tinh Quang Ngai, viét tat 1a: “UBND tinh”;

- B6 phan Tiép nhan va Tra ’két qua giai quyét thu tuc hanh chinh tai Trung tam Phuc vy - Kiém soat thu tuc hanh chinh
tinh Quang Ngai hoac Bo phan Ti€p nhan va Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh cap huyén, cap xa viét tat 1a: “Bo phan
Mot cua”.

- S& Nong nghiép va Mai truong, viét tit 1a: “Sd NNMT”.

- S& Tai chinh, viét tat la: “S¢ TC”.

- UBND cac huyén, thi x4, thanh phd, viét tat 1a: “UBND cap huyén”.

- UBND céc xa, phuong, thi tran, viét tat 1a: “UBND cap xa”.

- Phong Quan 1y dat dai, viét tat 1a: “Phong QLDD”.

- Phong Do dac ban d6 va Thong tin dia ly, viét tat 1a: “Phong PDBD”.

- Phong Khoéng san, viét tat 1a: “Phong KS”.

- Chi cuc Bao v€ moi truong, viét tat 1a: “Chi cuc”;

+ Phong Tong hop va Tham dinh, viét tit 1a: “Phong TH&TD”.

+ Phong Kiém soat 6 nhidm, viét tit 1a: “Phong KSON™.
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- Vian phong Pang ky dat dai tinh Quang Ngai, viét tat 1a: “VPDKDD”.
- Chi nhanh Vian phong Ping ky dat dai cac huyén, thi x4, thanh phd, khu vuc viét tat 1a: “Chi nhanh”.

- Phong Nong nghiép va Méi trudng cac huyén, thi xa; Phong Tai nguyén va Moi truong thanh phd viét tat 1a: “Phong
NNMT”.

- Phong Tai chinh - Ké hoach cac huyén, thi x4, thanh phd, viét tat 1a: “Phong TC”.

- Ban ké khai dién tich dat chuyén trong lta chuyén muc dich sir dung sang déat phi nong nghiép, viét tat la: “Béan ké
khai”.

- Vin ban xac nhan dién tich dat chuyén trong lua phai ndp tién, viét tat 1a: “Van ban xac nhan”.

- Vin ban xac dinh sb tién dé Nha nudc bod sung dién tich dat chuyén trong lua bi mat hodc ting hiéu qua st dung dat
trong laa, viét tat la: “Van ban xac dinh so tién phai nop”.

- Nguoi duge nha nude giao dat, cho thué dat dé sir dung vao muc dich phi nong nghiép, viét tat 1a: “Ngudi st dung
dat”.

- Gidy chimg nhan quyén st dung dat Gidy chimg nhan quyén sé hitu nha & va quyén st dung dat o, Glay ching nhan
quyén s& hitu nha g, Glay ching nhan quyen s0 hitu cong trinh xay dung, G1ay ching nhén quyén su dung dat, quyén so hitu

nha & va tai san khac gin lién v6i dat, Gidy chimg nhan quyén st dung dit, quyén so hitu tai san gin lién voi dat, viét tat 1a:
GCGCN”.

- Tb chire trong nudc; T chirc ton giao, td chirc ton gido truc thudc; T6 chirc nude ngoai co chirc nang ngoai giao gém
co quan dai di€én ngoai giao, co quan lanh sy, co quan dai dién khac cua nudc ngoai c6 chiic ndng ngoai giao dugc Chinh phu
Viét Nam thtra nhan; co quan dai dién cua td chtrc thudc Lién hop quéc, co quan hoac td chirc lién chinh phu, co quan dai dién
cta td chuc lién chinh phu; Tb chtrc kinh té c6 von dau tu nude ngoai, viét tat 1a: “Td chic”.

- Cong dong dan cu, Ca nhan trong nudc, ngudi Viét Nam dinh cu & nude ngoai 1a cong dan Viét Nam, viét tat 1a: “Ca
nhan”.

- Phiéu chuyén thong tin dé x4c dinh nghia vu tai chinh vé dat dai, viét tat la: “PCTT”.
- Thii tyc hanh chinh, viét tat 1a: “TTHC”.

- Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua, viét tat [a: “Mau s6 017
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- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so, viét tit 1a: “Mau sd 04”.

- Thong bao bd sung, hoan thi¢n lai ho so, viét tit 1a: “Mau sb 077

- Thong béo tra ho so, viét tit 1a: “Mau sb 08”.

- Cac budc trong quy trinh, viét tat 1a: “B1, B2, B3,...”.

- Trung tam Phyc vu - Kiém soat thii tuc hanh chinh tinh Quang Ngai, viét tat 1a: “Trung tim”.
- Chi cuc Tréng trot va Bao vé thuc vat, viét tit [a “CC TTBVTV”.

- Chi cuc Thuy loi, viét tat 1a “CCTL”.

- Chi cyc Phat trién nong thon, Quan 1y chét luong va thi trudng ndng san, viét tat 1a “CC PTNT”.
- Chi cyc Thuy san — Bién dao, viét tit 1a “CC TSBD”.

- Chi cuc Kiém lam, viét tat 1a “CCKL”.

- Chi cyc Chan nuéi va Tha y, viét tit 1a “CC CNTY”.

3. Quy céch thuc hién

- Khi chuyén ho so gidy: Chuyén day du Gié}{ tiép nhan ho so va hen tra ké‘g qua (Méu sé' 0l - Quyeft dinh so”: 750/0D-
UBND ngay 21/11/2024 ciia UBND tinh); Phicu kiém soat qua trinh giai quyet ho so (Mau so 04 - Quyet dinh so 750/0D-
UBND ngay 21/11/2024 cua UBND tinh) va kém theo ho so cua cong dan (trong quy trinh viét gon la “Ho so™”).

- Khi phén cong xit Iy hé so, chuyén tiép hé so tir b phdn ndy sang bé phdn khdc xir 1y:

Phai ky, ghi ro tén nguoi phan cong/nguoi chuyén tlep, nguoi nhan trén Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (Mau
04). Dong thoi, phai xir Iy phan cong/chuyén tiép trén phan mém dién tir, tring khop v6i Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
hd so (MAau 04).

- Xur Iy viéc dirng gidi quyét ho so:
+ Truong hop ho so con thiéu thong tin, chua day du, chua hop 1¢: Trong thoi han quy dinh, ké tur ngay nhén duoc hd 80
co quan c6 tham quyén phai ban hanh Thong bao bd sung, hoan thién lai hd so theo dung mau (Mdu s6 07 - Quyet dinh s6

750/0D-UBND ngay 21/11/2024 ciia UBND tinh); trir truong hop phét sinh bo sung hd so theo quy dinh phap luat dién ra sau
budc B4.
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_+ Truong hop khong du co s¢ dé giai quyét theo quy dinh: Ban hanh Théng bao tra hd so khong giai quyét (Mdu sé 08 -
Quyet dinh so 750/0D-UBND ngay 21/11/2024 ciia UBND tinh).

+ Viéc ky ban hanh thong bdo Mau so 07, Mau s6 08: Lanh dao co quan, don vi c6 tham quyen dang truc t1ep xu ly,
tham dinh tai cac budc cua quy trinh giai quyét thi tuc hanh chinh hodc Gy quyén cho co quan, don vi cap dudi ¢ tham quyén
truc tiép ky ban hanh thong bao.

4. Poi v6i UBND huyén Ly Son: Co quan c6 tham quyén giai quyét thil tuc hanh chinh thyc hién theo quy dinh vé phan
cip, phan quyén cta chinh quyén mot cap./.
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